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Prefeitura de Altinopolis

Rua Major Garcia, 144 - CEP 14350-000
Fone / Fax: (16) 3665.8500
e-mail: gabinete@altinopolis.sp.gov.br

DECRETO N° 112, DE 13 DE OUTUBRO DE 2020.

v

“DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO DA
GESTAO E MANUTENCAO DA FROTA DE

VEICULOS OFICIAIS NO AMBITO DA

ADMIN!STRACAO DIRETA E INDIRETA DO
MUNICIPIO DE ALTINOPOLIS™.

JOSE ROBERTO FERRACIN MARQUES, Prefeito do
Municipio de ALTINOPOLIS, Estado de Sio Paulo. no uso de suas atribui¢des que
sdo conferidas por lei e etc., ¢ CONSIDERANDO a necessidade de reorganizar a
gestdo e os procedimentos referentes 4 utilizagdo e manutencéo da frota da Prefeitura e

locados. visando reduzir custos e otimizagéo dos servigos.

DECRETA:

SECAO I
Da Finalidade e Objetivo

Art. 1° Este Decreto dispde sobre sistema de frota, uso de veiculos
oficiais, proprios ou contratados de prestadores de servicos, no &mbito da

Administra¢@o Direta do Municipio de Altinopolis.

Art. 2° O objetivo desta norma € proporcionar orientagdes gerais aos
integrantes da administracdo municipal, relativamente & administracdo dos veiculos
empregados nas atividades de prestacdo de servigos, estabelecendo as competéncias dos
orgdos que compdem a Administracdo, classificando e disciplinando o emprego

adequado dos veiculos da Frota e sua manutengdo preventiva e corretiva.

Paragrafo Unico. Para fins e efeitos deste Decreto, sdo considerados
veiculos oficiais os automotores de propriedade do Municipio ou os objetos de contratos
de locaca@o ou convénios, utilizados na Administragdo Direta para prestacio de servicos

publicos.
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SECAO II
Administragido Geral

Art. 3° A gestdo de frotas compreende responsabilidades inerentes 20s
diversos niveis da Administracio, relativas ao emprego adequado ¢ manuten¢ao dos
veiculos oficiais, bem como fiscalizaggo e controle.

Art. 4° Sao considerados como subfrotas o conjunto de veiculos dos

seguintes 6rgdos e unidades:

a. (QGabinete do Preieito;
b. Secretaria de Administracdo e Finangas;
c. Secretaria de Educacéo, Esporte € Lazer;

d. Secretaria da Saude;

e. Secretaria da Familia, Desenvolvimento Social ¢ Seguranca
Alimentar;

f  Secretaria de Infraestrutura, Planejamento, Obras e Servigos;

g. Secretaria do Desenvolvimento Econdmico, Agricultura, Meio

Ambiente, Cultura e Turismo;

Art. 5° Compete ao Secretario de Transportes:

L. Elaborar programa anual de renovagéo e ampliagio da frota;
I1. Fixar Quadros de Fixag#o da Frota das Secretarias ¢ Divisdes;
I11. Opinar sobre a conveniéncia de compra de veiculos e locagdo em

carater ndo eventual;

IV. Opinar sobre a baixa patrimonial definitiva dos veiculos oficiais.
Art. 6° Compete ao Secretdrio de Transportes:

L. Responsabilizar-se pela gestdo de todo sistema de emprego e
manutenc¢do de frota; di
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II. Manter o controle e a fiscalizagdo da quantidade de veiculos
existentes e eventuais defasagens na Frota por meio de banco de dados,
disponibilizando-o, permanentemente;

II1. Normatizar a manutencdo dos veiculos, tomando por base a
adequada utilizagdo, guarda e conserva¢io dos mesmos;

IV. Entregar os veiculos novos ou remanejados as subfrotas,

devidamente vistoriados, em conformidade com as disposi¢des deste Decreto;

V. Recolher os veiculos das subfrotas para fins de vistoria e/ou

exclusio;
VL Manter e administrar oficina p-ara manuten¢io basica dos

veiculos;
VIL Examinar e emitir parecer nos processos de doagdo de veiculos &

Prefeitura Municipal;

VIIIL. Preparar anualmente o Quadro Demonstrativo da Frota;
IX. Preparar o relatorio de custos com manutengao;
X. Controlar os gastos com manuten¢ao dos veiculos da Frota;
XI. Analisar os pedidos de suplementagdo de cota de combustivel aos

veiculos da Frota, respeitada a legislagdo em vigor;

XII. Supervisionar as atividades de transportes 1nternos;
XIII. Promover auditorias nos transportes internos;
XIV. Manter cadastro atualizado de motoristas, contendo todos 0s seus
dados;
XV. Manter controle das infragdes de trnsito cometidas pelos

motoristas da subfrota e a respectiva pontuacio, bem como adotar providéncias relativas
aos recursos, quando cabiveis;
XVL Decidir sobre os planos e escalas de manutencgdo, revisdo geral,
inspecgdes periodicas e reparos a que serdo submetidos os veiculos da frota;
XVIL Instruir e encaminhar aSecretaria de Administra¢io e Financas o

processo de exclusio dos veiculos considerados inserviveis;
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XVIIL Informar as necessidades para aquisicdo de combustiveis,
lubrificantes, além de pe¢as de reposicdo a Divisdo de Licitagdes ¢ Contratos por
ocasido da elaboragdo dos editais de licitacdo;

XIX. Responsabilizar-se e controlar a manutengdo de veiculos proprios
e, se for o caso. de veiculos em convénio, sendo vedado reparo de veiculos particulares,
devendo exercer o rigoroso controle dos servicos prestados por terceiros;

XX. Outras tarefas determinadas pela Secretaria de Administracdo e

Financas.

Paragrafo Unico. As atividades previstas neste artigo poderdo, no
todo ou em parte, ser realizadas com a utilizagdo de sistemas informatizados proprios ou

contratados de empresas especializadas.

SECAO III
Das Subfrotas

Art.7° O Secretario de Transportes é responsavel pela Subfrota,
incumbindo-lhe, com a colaboragdo dos Secretarios ou por quem por estes designados,
onde os veiculos estdo locados:

I. Definir os detentores;
1. Manter cadastro atualizado dos veiculos (proprios ou no) em uso

na Subfrota, por meio de banco de dados, disponibilizando-o., permanentemente;

111 Inspecionar, periodicamente, os veiculos da Subfrota;
IV. Providenciar a guarda e abrigo dos veiculos;
V. Providenciar a guarda dos veiculos arrolados para exclusdo até o

encaminhamento ao patio indicado para leildo;

VL Coibir a retirada de pecas e acessérios dos veiculos j4 arrolados,
evitando divergéncias entre o termo de arrolamento e a situagiio do veiculo por ocasido
do leildo;

VIL Instruir processo de doacdo de veiculo a prefeitura Municipal,

encaminhando-o ao Gabinete do Prefeito;
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VIII. Manter cadastro atualizado de motoristas, contendo todos 0s seus
dados;

IX. Manter controle das infragdes de trdnsito cometidas pelos
motoristas da Subfrota e a respectiva pontuacdo, bem como adotar providéncias
relativas aos recursos, quando cabiveis;

X. Em caso de ocorréncias de transito, multas ou qualquer outro fato
durante a conduciio dos veiculos oficiais, serd o condutor responsabilizado, seja ele
motorista de oficio ou qualquer outro cargo da Prefeitura que permita a condugéo de
veiculos para realiza¢io do seu trabalho.

XI. Auxiliar na tomada de decisdes sobre os planos e escalas de
manutencdo, revisdo geral, inspe¢des periddicas e reparos a que serdo submetidos os
veiculos da respectiva Subfrota;

XIIL. Responsabilizar-se e controlar a manuteng@o de veiculos proprios
e, se for o caso. de veiculos em convénio, sendo vedado reparo de veiculos particulares,
exercer o rigoroso controle dos servicos prestados por terceiros;

XIIIL Repassar ao encarregado de manutengdo as informagdes sobre as
condicdes dos veiculos pertencentes a subfrota;

XIV. Imprimir e distribuir,mensalmente,0 “Mapa de Uso dos
Veiculos”, formulario de controle de utilizagdo diaria, 0 qual devera permanecer no
veiculo do primeiro ao ultimo dia do més, sendo que todos os campos deverdo ser
obrigatoriamente preenchidos de forma legivel pelo condutor;

XV. Ao final de cada més, devera, com a colaboracdo dos Secretarios
ou por quem por estes designados, onde os veiculos estfio locados, finalizar o Mapa de
Uso dos Veiculos. Os mapas deverdo ser digitalizados frente e verso e organizados,
devendo estar na Secretaria de Transportes até o 5° (quinto) dia util do més subseqtiente,
para fins de identificar o responsavei por eventuais multas ou ocorréncias de transito
que possam surgir futuramente, bem como apurar os fatos e, quando necessario,
determinar ao responsavel o ressarcimento dos cofres publicos;

XVIL. Controlar o abastecimento de combustiveis;

XVIL Elaborar, semanalmente, o quadro demonstrativo de consumo de

combustivel;
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XVIIIL. Manter controle de pneus, acessorios, sobressalentes e
ferramentas dos veiculos;

XIX. Manter controle dos condutores dos veiculos;

XX. Nas viagens fora do municipio devera ser registrado em
formulério proprio das Secretérias, além das informacdes sobre data/hora da viagem,
origem/destino, 0s servigos executados e nome completo das pessoas transportadas,
colhendo assinatura das mesmas ao final da viagem;

XXI. Tratando-se de veiculo de tran:";porte coletivo, no caso de
transporte de pessoas alheias ao quadro de pessoal da Prefeitura deverdo ser registrados
os nomes e RG de todos os passageiros, colhendo assinatura dos mesmos ao final da
viagem, em formuldrio adequado ao servigo prestado de cada Secretaria, que devera

conter data/hora da viagem, origem/destino.

SECAO IV
Da Utilizacio

Art. 8 O uso de veiculos oficiais destinam-se, exclusivamente, ao

servico publico de competéncia do orgéo a que estejam vinculados.

" Parigrafo Unico.Os veiculos oficiais em uso por determinada
Secretaria poder@o ser remanejados a qualquer tempo, para uso de outras Secretarias,
mediante prévia andlise do uso dos mesmos pela Secretaria de Administracdo e
Finangas, levando em consideracdo, dente outros critérios, o volume de abastecimento e
a finalidade do uso de cada veiculo. Apds analise, a Secretaria de Administracio e
Financas emitird autorizac@o formal especificando o periodo de utilizagfo e repassando

as responsabilidades e custosdo referido veiculo a Secretaria beneficiada.

Art. 9°. Os veiculos oficiais sdo classificados, para fins de utilizacdo,
em:
L Veiculos de representagéo;

I1. Veiculos de servigo.
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§1° Os veiculos de representacéo sdo utilizados, exclusivamente, pelo
Prefeito Municipal, Vice-Prefeito, Secretdrios Municipais, dirigentes superiores de

autarquias e fundacdes publicas e pelos servidores designados pelo Prefeito municipal.

§2° Os veiculos de servico sfo utilizados para o transporte de pessoal

em geral e de materiais.

§ 3° Os veiculos de servico de propriedade do Municipio, suas
autarquias e fundagdes publicas deverdo conter a identificagdo do 6érgéo ou entidade,
mediante inscricdo externa e visivel do respectivo nome nas suas laterais, traseira e

frente.

Art. 10. Os veiculos oficiais serdo conduzidos, habitualmente, por

servidor que tenha por atribuicdo especifica o desempenho dessa fungio.

§ 1° Em raziio de exigéncias especiais de servigo poderdo ser
autorizados a conduzir veiculos oficiais outros servidores do quadro do Poder

Executivo, suas autarquias e fundacdes publicas, desde que devidamente habilitados.

§ 2° A autorizagdo de que trata o § 1° deste artigo devera ser expedida

pelo Secretério de Transportes, que € o responsavel pela Subfrota.

_Art. 11. E proibida a circulagio de veiculos da Prefeitura que ndo
atendam aos requisitos de seguranga ¢ que ndo estejam em perfeito estado de
funcionamento e conservac¢éo, bem como sem a documeritat;éo devidamente atualizada,

nos termos da legislagdo vigente.
Art. 12. Compete ao condutor de veiculo oficial:

I. Inspecionar o veiculo quanto a documentacdo e realizar

manutencio de primeiro escaldo antes da partida e se necessario durante o percurso;
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I1. Informar ao responsavel pela frota a manutengo preventiva ou
corretiva do veiculo.
I11. Dirigir corretamente o veiculo, obedecendo as disposi¢des do
Cédigo de Transito Brasileiro e demais normas e regulamentos pertinentes;
V. Fazer uso do cinto de seguranga e exigir igual comportamento
dos demais passageiros;
V. Prestar a assisténcia necessaria em caso de acidente envolvendo o
veiculo oficial;
VI Zelar pelo veiculo, inclusive cuidando das ferramentas, dos
acessorios e da documentagéo;
VIL.  Verificar, ap6s manutencdo, se foi atendido as reivindicagOes e
proceder a conferéncia dos equipamentos obrigatorios;
VIII. Em caso de acidente com o veiculo oficial, o condutor deverd
acionar a Organizacdo Policial competente para elaboracdo do Boletim de Ocorréncia;
IX. Comunicar ao superior imediato quando houver acidente;
X. Cumprir todas as instrugdes inscritas no presente Decreto, sob

pena de responder a processo administrativo:

§ 1° O condutor do veiculo oficial respondera administrativamente
pelas faltas que porventura venha a praticar ¢ ficara sujeito a ressarcir o Municipio e

terceiros pelos prejuizos causados em virtude de negligéncia, impericia ou imprudéncia.

§ 2°0s condutores de veiculos oficiais, deverdo estar com documentos
pessoais (RG, CPF, CNH) e eventuais cursos exigidos pela Lei vigentes devidamente

regularizados.

§ 3° O condutor ¢ responsavel pelo veiculo, inclusive acessorios e
sobressalentes, desde 0 momento em que receber a chave até a devolugio da mesma ao

responsavel por sua guarda.
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Art. 13. Os veiculos oficiais de servico circularfo, habitualmente, em
dias tteis, no periodo das 6 as 22 horas, e dentro do perimetro do Municipio de

Altinépolis.

-§ 1° Os deslocamentos para fora do perimetro de Municipio

condicionam-se 4 autorizacio do respectivo Secretdrio a que estiver vinculado o

Veiculo Oficial.

§ 2° Cada Secretdrio poderd, mediante justificativa dirigida ao
Gabinete do Prefeito, autorizar, em carater excepcional, o uso de veiculos oficiais em
regime diferenciado, sempre condicionado ao desempenho de servicos de interesse

publico.

§ 3° Nio se aplica o disposto neste artigo aos veiculos de

representagdo, bem como aos destinados ao atendimento servigos de natureza essencial.

Art. 14. Ao término de sua circulacdo diaria, os veiculos serdo
recolhidos em garagem oficial, nio admitida a sua guarda na residéncia do condutor ou

de terceiros.

Paragrafo Unico. O veiculo podera ser guardado fora de sua garagem

oficial:

I. Mediante autorizacdo expressa do respectivo Secretario
Municipal, devidamente justificada;

1I. Nos deslocamentos a servico em que ndo seja possivel o retorno
dos agentes no mesmo dia da partida:

[1I. Na hipétese de viagem agendada que exija saida apds as 22 horas,

ou antes das 6 horas, quando podera ser autorizada a guarda do veiculo na residéncia do

condutor.
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Art. 15. E vedado o uso de veiculos oficiais para o atendimento de
interesses particulares ou para o transporte de pessoas ndo vinculadas ao servigo

puiblico, exceto nos casos previstos neste decreto.

Art. 16.Ndo serd permitida a utilizagio de veiculos oficiais em
deslocamentos de funcionérios ou terceiros, para fins particulares, bem como buscéa-los
ou devolvé-los em seus domicilios residenciais, exceto com autorizagao prévia, expressa

e pontual do Secretério da Pasta onde o veiculo estiver locado.

Art. 17. Os condutores de veiculo oficial sdo responsaveis e sujeitam-
se ao pagamento das multas eventualmente aplicadas ao veiculo oficial sob sua
responsabilidade por infragdo as regras aplicdveis & condugdo previstas no Codigo de

Transito Brasileiro.

Paragrafo Unico. Compete ao servidor designadopelo Secretario de
Transportes o recebimento e gestdo das notificagdes de autuagdes por infracdo de
transito, na hipotese de recebimento destas impostas ao veiculo oficial, identificar o
condutor responsével e, se for o caso, solicitar o desconto em folha de pagamento, nos
limites da Lei, do valor pecunidrio da sangéo aplicada, bem como a transferéncia dos

pontos atribuidos pela infragdo, observados o direito a interposi¢@o de recursos na forma

da lei.

SECAOV
Acidente com Veiculos Oficiais

Art. 18. As apuracdes dos casos de acidente ou surgimento de danos
em veiculo oficial pertencente a Prefeitura, ou nela em uso, serdo realizadas através de
sindicAncia e/ou processo administrativo, juntando-se ao capeado, além dos
depoimentos das partes ¢ testemunhas, obrigatoriamente:

I.  Boletim de Ocorréncia da Organizacao Policial competente;

II. Copia dos documentos dos veiculos envolvidos;

I1I. Cépia dos documentos do condutor do veiculo oficial;
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IV. Laudo da pericia, quando houver alegacdo de defeito mecénico
por uma das partes ou testemunhas do acidente;

V. Orcamento do Setor de Manutencdo, se os reparos forem
executados pela Prefeitura; -

VI. No minimo 03 (trés) orcamentos de empresas particulares
especializadas, datadas e devidamente assinadas pelos responsaveis, quando o reparo for
terceirizado;

VII. Nota fiscal dos servigos realizados e pegas adquiridas;

VIIL. Juntar cépia do procedimento licitatorio se houver relativo
aos reparos, individualizando-se custos do veiculo em questdo;

IX. Copia da apolice de seguro e da nota fiscal relativa a franquia, no
caso de acidente que envolva veiculo assegurado;

. X. Na hipétese de perda total ou valor da manutengéo exceder 50 %
do valor de mercado do veiculo juntar, ainda, comparagdo-de:

a. Valor de mercado, fixado por pericia direta ou indireta, ou, ainda,
por revistas e jornais especializados que fixem o valor do veiculo (com seus dados
especificos) na data do sinistro ou do descarregamento; -

b. Avalia¢io da sucata, através de orcamentos, na mesma época da

fixacdo do valor de mercado do veiculo, mesmo para os casos de doagdo de sucata.

§ 1° O veiculo acidentado e indicado para excluso devera permanecer
inalterado até a conclusdo do procedimento apuratério de responsabilidade pelo

acidente, quando podera ser arrolado para o processo de excluséo.

§ 2° No caso de perda total, o veiculo s6 podera ser arrolado para
&

exclusdo depois de esgotados todos os recursos juridicos.

Art. 19. Nos casos em que o terceiro responsavel pelo acidente possua

seguro geral, o veiculo oficial, apds as providéncias de ordem juridica e elaboracdo do

Termo de Avaliagdo de Danos, podera ser encaminhado a oficina autorizada indicada
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pela Cia Seguradora, para reparos, devidamente acompanhado pelo responsavel da

frota, sem prejuizo das demais providéncias de ordem administrativa.

Art. 20. Nos casos em que o terceiro envolvido no acidente ndo
possua seguro, porém declare-se responsavel, o veiculo oficial, apos as providéncias
juridicas e assinatura de Termo de Responsabilidade, juntamente com testemunhas, sera
encaminhada para elaboracdo do Termo de Avaliagdo de Danos, apos, encaminhado a
oficina para os devidos reparos, sem prejuizo das demais providéncias de ordem

administrativa.

Art. 21. Nos casos de acidente com veiculo oficial em que haja
vitima, o 6rgdo detentor devera oficiar a companhia seguradora responsavel pelo seguro

obrigatério do veiculo, comunicando o fato:

§ 1° No oficio devera constar data, hora e local do acidente, numero
patrimonial e cadastro do veiculo, placas, nimero do chassi, numero do bilhete do
seguro ou Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo, além das qualificacdes

dos envolvidos.

§ 2° Aos parentes da(s) vitima(s) serao fornecidos nimero e data do

oficio, para as providéncias decorrentes.

SECAO VI
Das Multas

Art. 22. Fica autorizada, mediante autorizacdo expressa do servidor
piblico do Poder Executivo Municipal, o desconto em folha de pagamento, a titulo de
ressarcimenio das multas de transito aplicadas sobre os veiculos de propriedade d
Municipio de Altinépolis ou de veiculos terceirizados com a devida comprovagdo que

estejam executando servigos ao municipio.
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Paragrafo Unico. A autorizagdo em desconto em folha de pagamento
constara de Termo Préprio a ser firmado pelo servidor responsavel pelo veiculo na data

do cometimento da infragdo.

Art. 23. O pagamento das multas de transito sera efetuado mediante
desconto em folha de pagamento do servidor. A quantidade de parcelas a serem
debitadas na folha de pagamento sera em funcdo da classificagdo das infragdes de

transito, conforme as seguintes especificacdes:

I - Infracdo leve: até 02 (duas) parcelas;
II - Infragdo média: até 03 (trés) parcelas;
I1I - Infracdo grave: até 06 (seis) parcelas;

IV - Infracdo gravissima: até 10 (dez) parcelas.

Art. 24. Nos casos que houver a devida identificag@o do condutor € o
mesmo se recusar a pagar a multa de trinsito de sua responsabilidade, o seu superior

imediato e mais duas testemunhas irdo avalizar a autorizacdo do desconto em folha.

Art. 25. A Secretaria de Transportes realizara a cada 45 (quarenta e
cinco) dias a verificagio sobre a existéncia de eventuais infracdes de transito nos

veiculos da Frota Municipal.

SECAO VII
Normas para Manutencio e Controle de Custos

Art. 26. A manutencdo preventiva e corretiva dos veiculos da

Prefeitura far-se-a conforme os itens abaixo relacionados.

Normas para Manutenciio e Controle de Custos

i. Das Finalidades:

P
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I- Estas normas tém por finalidade estabelecer sistemadtica para
procedimento na manutengdo de veiculos da Frota Municipal, bem como controlar seus

custos.

2. Escaldoes de Manutencio:
I- A manuten¢do dos veiculos da Prefeitura divide-se em dois
escaldes, e sera executada por condutores, pessoal de manutengdo das oficinas e por

tercelros.
II- Primeiro Escaldo.

Execucdo: pelos condutores, sendo realizada diariamente antes,
durante e ap6s a utiliza¢do do veiculo, com as ferramentas € equipamentos do mesmo.A
manutencio de primeiro escaldo compreende:

1. limpeza do veiculo;

2. reabastecimento;

3. verificagdo do nivel do oéleo lubrificante e, se necessario o,
recompletamento;

4. verificagdo do nivel de oleo do freio e, se necessario, 0
recompletamento;

5. verificacio do nivel da solucdo de bateria e, se necessario, 0
recompletamento;

6. controle da lubrificacio;

-7. verificacdo dos pneus e calibragem:;
8. verificacdo ¢ reaperto nos parafusos da carroceria, suspensao e

rodas;

9. k) verificagdo do nivel de dgua no radiador e, se necessario

recompletamento;

10. verificagéo e regulagem na tensio da correia do ventilador;

11. execugdo de pequenos reparos.

14
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I1I- Segundo Escalio.
‘Devera ser motivada através do repasse dos problemas pelos

condutores ao encarregado de manutengdo que tomara as medidas cabiveis.

O veiculo, ao ser encaminhado para reparos, na oficina propria ou
terceirizadas devera seguir os seguintes procedimentos:

1. [Estar acompanhado da Ficha de Ordem de Servigoonde estara
descrito os sintomas apresentados:

2. No caso de manutengio propria, apds o recebimento do veiculo
com a ficha de Ordem de Servicos, o encarregado de manutenc@o devera realizar uma
analise técnica do problema e solicitar as pecas;

3. No caso de manutengéo terceirizada, apds o encaminhamento do
veiculo ao terceirizado, o encarregado de manutencdo devera acompanhar o diagndstico
e solicitar or¢amento para fins de analise e eventual aprovacéo;

®4. Apo6s aprovacdo, encaminhar o formuldrio de autorizaggo,
devidamente preenchida e assinada pelo Secretario de Transportes ou por um servidor
designado pelo Secretiario de Administracdo e Financas ou mesmo para fins de
contencdo de despesas, enviada por email também pela chefia imediata ou responsavel
pelo veiculo para execugdo das manutencdes necessarias.’

5. Apods iniciada as manutengdes previamente descritas, se houver
necessidade de servicos ou pecas adicionais deverdo ser comunicadas previamente ao
encarregado de manutengo e seguir os procedimentos estabelecidos nos itens 3, 4 e 5.

I -Todas e quaisquer manutengdes que se fizerem necessarias,
somente poderdo ser iniciadas ap6s o preenchimento do Formulario de Autorizagdo.

II - Qualquer ocorréncia que viole o dispositivo no inciso “L.” deste
item 5, serd objeto de instauracdo de processo administrativo com vistas a aferir a
responsabilidade do agente publico que lhe deu causa.

"6. A aquisicdo de pecas e servigos para a manutencdo deverdo
seguir fielmente os procedimentos estabelecidos pela Administragdo Municipal;

7. Apods a conclusdo dos servigos sera feita a devolugdo do veiculo

ao seu detentor que ird receber e atestar o servigo executado;
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8. Todas as despesas dos veiculos deverdo ser registradas no
Moédulo Frotas do Sistema de Dados;

9. A manutenc3o, através da contratag@io de servigos ou material de
terceiros, devera ocorrer em oficinas devidamente capacitadas para tal e os custos com
manutencio deverdo constar no modulo Frotas do Sistema de Dados;

10. O veiculo reparado em oficina terceirizada devera, depois de
concluido os sérvic;os, ser submetido a vistoria, por parte do encarregado de

manutencio. -

SECAO VIII
Disposicoes Finais -

Art.27. Compete ao Secretario de Transportes decidir em processo

sobre irregularidades no uso de veiculos oficiais.

Art.28. Compete as chefias imediatas a comunicacdo a autoridade
administrativa a que estiverem subordinadas,de eventuais situagdes que decorram gastos
excessivos ou anormais na utilizagio dos veiculos oficiais, promovendo as providéncias

para apurac¢do de responsabilidade.

Art.29. Os veiculos oficiais do Municipio cedidos a outras pessoas de
direito publico continuardo sujeitos a fiscalizacdo prevista neste Decreto ¢ as

disposi¢oes estabelecidas em convénio entre as partes.

Art.30. Todo veiculo oficial, quando do atendimento no transporte de
usuarios de servicos publicos, devera prezar pela eficiéncia, economicidade e
razoabilidade, transportando em condigdes de seguranca o maior nimero possivel de

cidaddos no mesmo trajeto e destino.

§ 1° Em casos excepcionais, onde o usudrio de servigos publicos,

especialmente o de Saude, necessite ser transportado deitado, individualmente ou em d‘l—‘
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prazo temporal diferente ao dos demais usuarios, devera apresentar relatério médico

indicando sua patologia a fim de comprovar a motivagio do tratamento diferenciado.

2° Excetuam-se ao disposto no parderafo anterior os veiculos
p g

oficiais que atuam no resgate, urgéncia e emergéncia de pacientes.

Art. 31. De acordo com sua disponibilidade financeira e or¢amentaria,
a Administracdo Publica Municipal, deverd procurar mecanismos tecnolégicos de
controle de veiculos, pessoal, manutencdo, combustiveis e rastreamento de seus

veiculos oficiais para apoio no controle e gestédo de sua frota.

Art. 32.Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacdo,
revogando-se as disposi¢des em contrario, em especial o Decreto n° 003, de 02 de

janeiro de 2017 e o Decreto n° 113, de 04 de setembro de 2018.

Publique-se, registre-se e afixe-se, encaminhando-se copia as

autoridades competentes.

Secretario de Administracdo e Financas

EPSONASSAHARA .
Secretério Adﬁunto de Transportes

Publicado, regis{r}do e afixado na Secretaria do Gabinete do Prefeito na data supra.

% Castro
Procurador do )}’l nicipio de Altindpolis



