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DECRETO N.” 17, DE 26 DE JANEIRO DE 2021.

“Estabelece critérios para o processo anual de atribuicio de
yestores para unidades escolares e de classes e aulas ao
pessoal docente do Quadro do Magistério que integrard a

Rede Municipal de Ensino para ano letivo de 2021,

JOSE ROBERTO FERRACIN MARQUES, Prefeito de Altindpolis. no uso das

atribuigdes que lhe sfio conferidas por lei e ete.
DECRETA:

Artigo 1° Compete a Secretaria da Educagiio do Municipio de Altindpolis atribuir os cargos
da Rede Municipal de Ensino, de acordo com a necessidade da Secretaria da Educagio, o
pertil. a experiéncia ¢ o desempenho de cada docenie ¢ gestor, a [im de garantir a melhoria

de processo ensino ¢ aprendizagem.

Artigo 2°. Fica constituida a Comissdo Coordenadora do Processo de Atribuigdo de Classes
¢ Aulas de que trata este Decreto. composta dos membros abaixo. sob a presidéncia do
primeiro:

Elaine Aparecida da Silva — Secretaria Municipal de Educagio

Eneida Maria Macedo — Secretaria Adjunta da Educacio

Cristina Aparecida da Silva Sotero — Assessora de Supervisao de Ensino

Lenisa Morais Queiroz Cabral - Professora Coordenadora

Alessandra Renata Aparecida da Silva Malaguti — Gestora de Cadastro de Alunos
Paragrafo Unico. Os trabalhos da Comissio Coordenadora serio acompanhados pelos

profissionais Diretores das Unidades Escolares Municipais, garantindo total legalidade ao

referido processo.

&
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Artigo 3" - O processo anual de atribuigdo de classes ¢/ou aulas realizar-se- 4 em cinco elapas
conforme publicagio de edital com datas e horirios especificos, sendo:

| — Atribui¢io da fun¢io de Professor Coordenador aos Titulares de cargos que serdo
alastados para exercerem suas fungdes junto a Secretaria da Educagao.

II-Atribuig¢do de classes/aulas aosdocentes titulares de cargo por ordem de classificacio e
professores readaptados na Secretaria Municipal de Educagiio ¢ designados para o excreicio
de fungdo administrativa.

Il — Atwribuigio de classes/aulas aos docentes titulares de cargos para substituicdo de
professores afastados para trabalho junto a Secretaria da Educagio e docentes readaptados.
IV - Atribuigdo de diretor, vice-diretor.

V —Atribuigao de classes/aulas regulares aos docentes aprovados e classificados no processo
seletivo 0172019, e no proximo que vier a ser realizado.

VI — Atribuigio de classes e/ou aulas remanescentes. decorrentes de afastamentos de
professores efetivos, aos docentes classificados ¢ aprovados no processo 01/2019. e no
praximo que vier a ser realizado. s
VII —Atribui¢do de aulas para turmas que eventualmente se formarem no contraturno em
atividades de recuperagdo. refor¢o de alunos. turmas de alfabetizagdo ou Projeto de Tempo
Integral para professores titulares de cargo. docentes aprovados e classificados no processo

seletivo vigente,

Pardgrafo Unico. As etapas descritas acima poderio ser postergadas a critério da Secretaria
Municipal de Educagio, em razio de necessidade de homologacio e efetivagiio de Concursos

Pablicos ou Processos Scletivos promovidos para Contratagio de Docenles.

Artigo 4 °. Todos os professores efetivos da rede municipal de ensino. professores litulares
dos cargos do Sistema Estadual de Ensino de acordo com os termos do Convénio do Programa
de Agdio e Parceria Educacional Estado/Municipio ¢ os professores classificados do processo

seletivo vigente. estdo convocados para o Pracesso de Atribuicio de Classes e Aulas.
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§ 1" Na impossibilidade do professor comparccer ao processo de atribuigio de classes e
aulas. deverd nomear por meio de uma procuragio, um responsavel maior de idade. para esta
linalidade especifica. devendo constar do mandato a devida firma reconhecida do mandante.
§ 2°.Nao comparecendo o prolessor titular de cargo ¢ nem o scu representante legal, a

Comissdo de Atribuigio efetivard a atribuicio de oficio.

Artigo5® — Para fins de classifica¢io e de atribuiciio de classes e aulas. os campos de atuacio
s@o assim considerados:

I — Classe — com classes da Educagdo Infantil. Ensino Fundamental ( ciclo 1) e Educagdo de
lovens e Adultos (Ensino Fundamental ciclol)

IT - Aulas — com aulas dos anos finais (6 ao 9° ano) do Ensino Fundamental. aulas da
Educagdo de Jovens e Adultos (6" ao 9° anos) e/ ou aulas Ensino Fundamental | — de Inglés,

Arte, Educagio Fisica e Técnicas de redaciio que compée as disciplinas do periodo regular;

Artigo 6°. Os docentes cfetivos inscritos nos respectivos cargos serdo classificados,
observado o campo de atuagio. de acordo com os seguintes critérios:
I - Situag¢do funcional:

a) docentes titulares de cargo nomcados por concurso pablico. docentes estiveis

conforme contagem de tempo de servigo e titulos.

§ 1°. Para os docentes afastados junto ao Convénio da Municipalizacio serdio computados os
titulos e o tempo do Magistério Pablico do Estado de Sdo Paulo.
§ 2° O tempo de servigo dos docentes efetivos (PEB | — Infantil. Fundamental Ciclo | e
Fundamental Ciclo 1), Diretores ¢ Vice-Diretores de Escola trabalhado em afastamentos
Junto aos oOrgdos da Secretaria Municipal da Educagio, sera computado regular e
integralmentc para fins de classificagdo no processo de atribuiciio de classes e aulas e Unidade

Escolar.

§ 3% Serdo considerados como critérios de desempate na classificagdo dos docentes, em
primeiro lugar. a maior idade ¢ em segundo lugar. o maior nimero de filhos.

§ 4°. O profissional efetivo na area de educagdo que optar por atuar em cargo de gestio
publica, em outra instituigdo de diferente éredo. deverd solicitar afastamento temporario e/ou

por tempo indeterminado de seu cargo. nos termos da legislagio vigente.
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Artigo 7°. A atribuigiio de classes e de aulas aos docentes realizar-se-d de acordo com a
seguinte sequéncia:

I - Constituigdo de jormada de trabalho composta de 16 h/a para docentes do Ensino
Fundamental Ciclo 11, de 20 h/a para Docentes do Ensino Fundamental Ciclo [ e 19 h/a para
Docentes do Ensino Infantil;

II' - Atribuigdo de aulas livres ou em substituigio do Ensino Fundamental Ciclo II serd
atribuida ao Docente Efetivo do PEB |l e docentes contratados ¢ classificados no processo
seletivo vigente, primeiramente aqueles titulares que possuam formagio académica em
disciplina decorrente de sua Licenciatura Plena.

11— Atribuigio de Jornada de Trabalho aos Docenies titulares de cargo para complementacio
de jornada e. ou carga suplementar serd até o limite de 27 h/a para o Ensino Fundamental
Ciclo 11, 27 h/a para o Ensino Fundamental Ciclo I ¢ 27 h/a para a Educacdo Infantil.

IV - Serdio respeitadas as limitagdes da Lei Municipal n® 1.881 de |18 de Dezembro de 2013
que dispde subre o tergo destinado i realizacio de Hordrio de Trabalho Pedagogico para aulas
no periodo regular de ensino, salvo em periodo de Pandemia onde podera ser utilizado em
aulas para revezamentos de alunos na formagio de mais turmas seguindo os protocolos de
distanciamento social.

V' — Atribuigio de aulas livres, substituigdes remanescentes ou substituicdes em carter
emergencial do processo atributivo serd oferceida primeiramente aos titulares de cargos
eletivos e/ou e docentes classilicados pelo processo seletivo. os quais possuam Licenciatura
Plena ou em Disciplinas Correlatas ( PEB 1 e 11 ).

V- Atribuigdo de Aulas de Inglés. Arte ¢ Cducagio Fisica na Grade Curricular do Ensino
Fundamental do Ciclo | serfio oferecidas primeiramente aos docentes efetivos ou docentes
classificados em processos seletivos PEB |1, que possuam formacio académica em disciplina
decorrente de sua Licenciatura Plena ou Disciplinas Correlatas.

VIl — A Secretaria da Educagéo ira atribuir as aulas de: inglés. Arte e Cducacio fisica ao
docente PEB I1. preferencialmente aquele que fechard o bloco em cada U. E. com objetivo
que 0 mesmo crie vinculo com a toda escola ¢ sua comunidade escolar.

VIl — Os professores deveriio realizar aulas presenciais. remotas ou On Line (através de

aplicativos) conforme a necessidade da Seeretaria Municipal da Educacio.
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Artigo 8°. As atribui¢des a titulo de substituiciio e aulas remanescente de trabalho docente na
Unidade Lscolar durante o ano letivo de 2021, deverio respeitar a classificagdo do Processo
Seletivo Vigente.

I~ Os professores titulares de cargos ¢ classificados em processos seletivos vigente que
liverem interesse em substituicdes eventuais deverdo depois do processo de atribuicdo de
aulas fazer um cadastro na Secretaria da Educacio no periodo de inscricdo até dia 25 de
fevereiro de 2021, respeitada a ordem da classificacdo,

IT - Substitui¢des eventuais que excederem 7 dias letivos. os professores que substiluem os
afastamentos continuos comegard a realizar os HE ¢ HTPC para melhor plancjamentos das
aulas para os alunos.

HI- Nas auséncias emergéncias de professores PEB | e I1 ( inglés, artes. Teenicas de redagio
e Ed. Fisica) das wrmas do Fundamental |. o diretor podera solicitar que o professor da
propria turma substitua seu colega, desde que ndo atrapalhe o cumprimento de sua carga
hordria.

§1°. A auséncia na atribuicdo dos professores aprovados no processo seletivo vigente
realizadas pela Secretaria da Educacio serd entendida como desisténcia.

§2°. O docente que assumir as aulas remanescentes ou de substituicio, niio podera desistir da

mesma para assumir outra atribuigio antes do termino da que assumiu.

Artigo 9.E dever do professor participar de todas as reunides, como HTPCs. HEs. Reunides
de pais. conselho de classe ¢ formagdes continuadas realizadas pela escola e Secretaria da

Educacio. cumprindo rigorosamente os hordrios estabelecidos.

Paragrafo inico. Os dias de 11TPC ou HE poderdo realizados de forma presencial ou através
de aplicativos e ter scus dias alterados conforme a necessidade da Unidade Escolar e

Secretana da Educacio.

Artigo 10. Fica vedado ao docente o direito de usufruir Falta Abonada nos dias de HTPCs.
Conselho de Classe, planejamento. replanejamentos. formagdes continuadas. e Reunides de

pais.
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Artigo 11. Cabe & Dire¢io da Escola decidir sobre o deferimento da falta abonada para o

docente que a requerer. devendo respeitar o limite de apenas uma lalta de docente por dia ou

conforme agendamento da escola,

Paragrafo tnico. Havendo mais de um requerimento de falta abonada para a mesma data,

a dire¢io da escola dard prioridade para aquela decorrente de tratamento de saide.

Artigo 12. O direito aos dias de folga decorrente da lei 9.504 ( falta TRE) terdo prazo de

fruigdo de 2 (dois) anos a contar de sua expedicio.

Artigo 13. As faltas agendadas deverfio ser comunicadas a secretaria da escola com no
minimo 05 dias de antecedéncia, ¢ os atestados ou declaracdes para tratamento de satide ou

consultas medicas deverdo ser comprovadas no prazo de 24 horas apés a [alta.

Artigo 14. Devera ser [eito junto a Direcio de cada Unidade Escolar um protocolo de
intengdo de auséncias, obedecendo o eritério de uma auséncia por dia para cada modalidade
de servigo na Unidade Escolar. salvo comprovada ocorréncia de situacdes de cardter

emergencial e devidamente justificaveis,

Artigo 15. Os docentes com acimulo de cargo em Unidades Escolares distintas somente teriio
deferimento da solicitagdo de falta Abonada e falta TRE apds consenso dos gestores das

Unidades Escolares.

Artigo 16. - As Formagdes Continuadas oferecidas pela Sccretaria da Fducagio do Municipio
terdo como mérilo pontuagdo em intersticio. tempo de servigo ¢ avaliacdo de desempenho

respeitande suas modalidades. podendo ser realizados de forma presencial ou online.

Artigo 17. As classes do “Atendimento Educacional Especializado - AEE™ serdio atribuidas
ao PEB Il Especialista. Tiwlar de Cargo ou a docente devidamente habilitado na drea
daeducagdo especial. das referidas aulas, para atuar com todos os alunos que possuam

hecessidades educacionais especiais do Ensino Fundamental ciclo | e 11 perfazendo um total

7/
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de at¢ 40h/a semanais em cumprimento a alteragio de Lei n® 1532 de 08 de dezembro de 2006

para a Lei Municipal n” 1 881, de 18 de dezembro de 2013.

Paragrafo Unico. Fica reeulameniado que as Salas de Recursos serfio utilizadas como
ferramenta para o proflissional trabalhar no Contra Turno. e que. no Ensino Regular, o

profissional do AEE devera dar suporte ao aluno e ao professor.

Artigol8. As turmas e/ou aulas do Contraturno que eventualmente sejam criadas para atender
turmas de Recuperagdo/ Reforgo ou turmas de alfabetizagdo.destinado ao atendimento dos
alunos com defasagem ou dificuldade de aprendizagem. poderdo ser atribuidas a docentes
PEB 1 e titulares de classes efetivos ¢ docentes classificados no processo seletivo,

devidamente habilitados.

Paragrafo idnico. Terdo preferéncia na atribuicdo de aulas do contraturno os docentes
titulares de cargo. respeitando sua classificagio. na seguinte sequéncia:

| - Primeiramente aos docentes titulares de cargos ¢ docentes contratados das proprias
lInidades Escolares do Ensino Fundamental:

Il - Nio tendo interesse nas turmas do ensino fundamental 1 da propria unidade escolar, a
atribui¢dio serd primeiro para efetivos ¢ depois professores contratados temporariamente.

11 -Nio preenchidas as aulas. estas serdio oferecidas aos docentes classificados no processo

seletivo vigente,

Artigo 19. As aulas do Projeto Leitura do Ensino Fundamental do Ciclo 11, realizadas no
periodo regular. poderdio ser atribuidas primeiramente ao titular de cargo. depois aos
contratados do Processo Scletivo PEB | ou 1l que apresentarem um Plano de trabalho de

Leitura/ escrita que serd analisado pela comissdo de atribuigdo.

Artigo 20. As aulas de Acompanhamento Pedagdgico. Leitura. Esporte e Recreagdo do
Projeto de tempo integral realizadas no contraturno das escolas de Ensino Fundamental, serio
primeiramente atribuidas aos professores titulares de cargo (PEB | e I1). em seguida aos
classilicados no processo seletivo de Projeto de lempo Integral ¢ apos aos classificados do

Processo Seletivo do ensino regular.
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Parigrafo uanico. As horas aulas do Projeto de Tempo Integral serio cumpridas

integralmente com os alunos, conforme a necessidade da Unidade Escolar,

Artigo 21. Os professores de contrato temporario que ndo estiverem desempenhando com
eliciéncia seu trabalho serdo submetidos a angljse desta Comissao Avaliagio de

Desempenho do Magistério, que poderd opinar pela rescisio contratual.

Artigo 22- A atribuigio de classes e/ou aulas dos cursos de “Educagio de Jovens e Adultos -
EJA™ terd validade anual ¢ serdo atribuidas no mesmo periodo do ensino regular,
seguindo assim. o inciso IV do artigo 20 da Lein° 1,332, de 08 de dezembro de 2006, alterado
pela Lei n® 1881, de 18 de dezembro de 2013

§1°- As aulas da EJA serdo atribuidas para constituigdo de jornada de trabalho e
complementagio da jornada de trabalho de titular do careo, bem coma para carga hordria dos

docentes nio efetivos e candidatos a contratacio,

§ 2" Se ndo ficar esgotada a atribuigdo das aulas com o docente efetivo, as mesmas deverio
ser atribuidas a profissionajs contratados em cardter lemporario. sendo que 1/3 da carga
horiria devera ser cumprida conforme determinagio da Secretaria da Educagio para aulas

regulares.

Artigo 23 - As classes ou as aulas atribuidas para constitui¢do das jornadas de trabaltho de
docentes tilulares de CArgo que eventualmente se afastarem. serio atribuidas. primeiramente.

a0s demais docentes titulares de CArgo e. apos aos docenies contratados, obedecida a ordem

de classificacao.

Artigo 24— Nos termos do pardagrafo tnico do artigo 63 da lej 1.532/06.4 pedido do diretor
da Unidade Escolar, as aulas atribuidas em v irtude de substituigdes do docente titular por
afastamentos continuos, assim considerados aqueles com intervalos igual ou inferior als

dias, poderdo ser destinadas sempre a0 mesmo docente que o substituiu, a fim de evitar 2
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mudanga excessiva de docentes numa mesma classe/aula e nio prejudicar a aprendizagem

dos alunos,

Artigo 25, E expressamente vedada a atribuicdo de classes/aulas i docentes que ultrapassem
g P ¢ q

40 horas/aula semanais. salvo substituicdes eventuais.

Artigo 26. As classes e/ou aulas remanescentes do Processo de Atribuigdo poderdo ser
oferecidas aos docentes contratados em cariter temporario. desde que devidamente
habilitados em Licenciatura Plena e classificados em processo seletivo a que tiverem sido

submetidos. vedado acumulagiio de cargos,

Paragrafo tinico. Na auséncia deste docente classificado nas disciplinas do nicleo comum
c/ou da parte diversificada. as aulas remanescentes deverio ser atribuidas a docentes

habilitados em dreas afins com Licenciatura Piena com Disciplinas Correlatas.

Artigo 27. A acumulagio de dois cargos de docentes efetivos. em diferentes modalidades
(Infantil/ Fundamental Ciclo I ¢ Fundamental Ciclo I1) ou de duas fungdes docentes podera
ser exercida desde que haja compatibilidade de hordrios. consideradas também as horas de

trabalho pedagégico coletivo (HTPC, HTPE e HTPL). bem como o trinsito entre as jornadas.

Artigo 28. O Professor efetivo e o Professor Contratado Temporariamente do Ensino
Fundamental Ciclo I ou Ciclo I1 (Lingua Portuguesa) poderi atuar em carga suplementar em

aula de técnica de redagio das unidades escolares do ensino Fundamental.

Parigrafo unico. Caso ndo haja interesse do docente efetivo ou contratado temporariamente
nestas aulas de técnicas de redagiio de sua classe. a mesma serd atribuida para os docentes

titulares de cargo ou classificados ¢ aprovados no processo seletivo vigente.,

Artigo 29. O docente do ensino Fundamental (CICLO | ) que tiver aulas de técnica de

Redagio atribuidas ndo podera desistir das aulas durante o ano fetivo. excelo na situagdo
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do docente vir a prover novo cargo/fungdo piblicos, de qualquer algada, em regime de
acumulagdo. ou ainda mediante justificativa devidamente fundamentada a ser analisada pela

Secretaria Municipal de Educagdo. a qual decidira a respeito.

Artigo 30. Serd permitido a permuta de classes entre dois docentes desde que.
voluntariamente. apresentem & Comissio de Atribuicdo requerimento assinado pelos

interessados, a qual decidira sobre o pedido no ato da atribuicio.

Artigo 31. Os docentes deverdo cumprir as normas ¢ diretrizes dispostas no Regimento

Comum das Escolas Municipais ¢ no Calendario Escolar.

Artigo 32. O professor contratado temporariamente para o ano letivo de 2021, que
descumprir 0s termos contratuais estabelecidos, fica impedido de receber novas atribuicdes

de aulas, durante o periodo letivo, exceto para atuar como docente em aulas eventuais.

Paragrafo Unico. Serdo aceitas as desisténcias de classes e/ou aulas a Docentes que,
oporiunamente, durante o ano letive, possam constituir uma jornada de trabalho. em outro

segmento,( Educacdo Infantil. Ensino Fundamental e 1l e CIA).

Artigo 33.0s professores de Educagio Basica. poderio ser designados pela Secretaria de
Educagdo para a funcio de Auxiliar de Docéneia. Professor Coordenador de Educacao

Infantil ou Ensino Fundamental | e 11, faculiada a sua aceitagiio.

Artigo 34. Os professores envolvidos no processo de atribuicio. classificados nos processos
seletivos vigenies .deveriio apresentar na atribuicio. Diploma e/ou Histérico de Graduacio
que comprovem a habilitagdo expressamente exigida no edital para a drea em gue esta
aprovado, e os demais documentos teriio um prazo maximo de 48 horas (quarenta ¢ oito)

horas. a partir da data Atribuicfio para apresentagio no Departamento de Recursos Humanos

da Prefeitura Municipal de Altinopolis.

Paragrafo inico. Aos professores a quem forem atribuidas aulas ou turmas durante o ano

letivo, devido a desisténcia ou alastarentos. e que ji possuirem cadastro ¢ documentos no
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setor do RH da prefeitura ficam dispensados de nova apresentacio dos documentos exigidos

neste artigo.

Artigo 35. Em razio da situagiio de emergéncia no Municipio de Altinépolis. declarada pelo
Decreto Municipal n.” 27 de 21 de margo de 2020, ficam impedidos de participar do processo
de atribuigdo de aulas. os aprovados em processo seletivo que scjam:

| - gestantes ¢ lactantes:

Il - maiores de 60 (sessenta) anos: )

Il - portadores de qualquer doenga ou outra condicdo de risco de desenvolvimento de
sintomas mais graves decorrentes da infeegdo pelo coronavirus, nos termos definidos pelas

autoridades de satde e sanitdria,

Paragrafo unico. Os professores temporirios deverio apresentar no ato da atribuigio
autodeclaragio de que ndo fazem parte do grupo de risco ao desenvolvimento de sintomas

mais graves de Covid-19

Artigo 36 — Sem prejuizo do disposto neste Decreto, todos os profissionais que exercem suas
fungdes junto a Secretaria Municipal de Educagiio. deverdo necessariamenie participar de
todas as atividades relacionadas a planejamento ¢ capacitagio a serem disponibilizadas pela
Secretaria Municipal de Educacio, nos termos do pardgrafo tnico do art.40 da Lei Federal n.
11.494/2007.

Paragrafo Unico: todos os docentes e profissionais da educagiio deverdo respeitar e seguir
o cronograma do calendirio escolar nos diss letivos. de planejamento. formagées
pedagogicas. comemoragdes civicas, conselho de classe e série. e estar disponivel as

convocagdes realizadas pela secretaria da educag@io quando for necessario.

Artigo 37. O decreto de Atribuigio ¢ Editais de Arribuigio de classes/aulas langados durante
0 ano letivo. serio divulgados apenas no site da Prefeitura Municipal ¢/ ou no atrio das
respectivas Unidades Escolares, onde os candidatos deverdio ser responsédveis pela consulta e

comparecimento nas datas previamente designadas.
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Artigo 38- Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio. ficando revogadas as

disposigdes em contririo.
Publique-se. registre-se ¢ afixe-se.

Altindpolis. 26 de janeiro de 2021,
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JOSE RbBHHTWHﬁ MARQUES
Prefeito Municipal




